
Awtorità Pubblika: Ministeru għall-Ġustizzja, ir-Riċerka u l-Innovazzjoni 

Deskrizzjoni tal-Awtorità Pubblika 

Funzjonijiet u responsabbiltajiet 

Deskrizzjoni ġenerali tal-kategoriji ta’ dokumenti li d-dipartiment/direttorat/entità żżomm. 
Xi informazzjoni mniżżla hija eżenti milli tingħata, skont l-Att dwar il-Libertà tal-Informazzjoni (Kap. 496). 

Uffiċċju tas-Segretarju 
Permanenti 

• Dokumentazzjoni u korrispondenza relatata ma’ kwistjonijiet ta’ amministrazzjoni 
• Korrispondenza Ġenerali 
• Fajls relatati mal-implimentazzjoni ta’ inizjattivi tal-Ministeru 
• Fajls relatati mal-implimentazzjoni ta’ miżuri tal-Ministeru 
• Fajls tal-Ministeru 
• Dokumenti relatati ma’ Bordijiet imwaqqfa taħt ir-responsabbiltà tal-Ministeru 

Segretarjat Ministerjali 

• Mistoqsijiet Parlamentari 
• Dokumenti tal-Kabinett 
• Kontijiet 
• Avviżi Legali 
• Stqarrijiet 
• Dokumenti ta’ ħidma 

https://gustizzja.gov.mt/il-ministeru/
https://gustizzja.gov.mt/entitajiet-pubblici/


Aġenzija tal-Għajnuna Legali 
Malta 

• Applikazzjonijiet għal Għajnuna Legali (Applikazzjonijiet Amministrattivi u tal-Qorti) 
• Fajls ta’ lmenti (ilmenti minn klijenti) 
• Mistoqsijiet minn klijenti (mistoqsijiet ġeneriċi/korrispondenza) 
• Fajls Ġenerali dwar l-Akkwist 
• Fajls Ġenerali ta’ Amministrazzjoni 
• Fajls ta’ Reklutaġġ 

Iċ-Ċentru tal-Medjazzjoni għal 
Malta 

• Fajls ta’ HR 
• Korrispondenza 
• Minuti tal-Bord 
• Applikazzjonijiet 

Direttorat għas-Servizzi 
Korporattivi 

• Fajls Personali 
• Allowances 
• Leave ta’ Studju 
• Sponsors 
• Sejħiet għal Applikazzjonijiet 
• Bilanċ bejn ix-Xogħol u l-Ħajja 
• Proċeduri ta’ Operazzjonijiet Standard (SOPs) 



Affarijiet Legali u Żvilupp ta’ 
Politika 

• Dokumenti ta’ politika u dokumenti relatati mal-politika fuq temi li jaqgħu fil-portafoll tal-

Ministeru 

• Noti ta’ Informazzjoni u noti ta’ diskors għall-użu minn Uffiċjali tal-Gvern 

• Memorandi Spjegattivi, Noti ta’ Informazzjoni u Noti oħra 

• Ministru u Istruzzjoni – Noti għar-Rappreżentant Permanenti ta’ Malta għall-UE u 

rappreżentanti oħra Maltin li jattendu fora Ewropea u internazzjonali 

• Dokumenti maħruġa mill-istituzzjonijiet tal-UE u fora internazzjonali oħra għal Rapporti li 

jiddettaljaw diskussjonijiet u negozjati fi ħdan fora tal-UE 

• Dokumenti relatati mal-ipprogrammar ta’ fondi, inklużi Programmi Multiannwali u Annwali 

• Manwali ta’ proċeduri, Applikazzjonijiet u dokumentazzjoni oħra relatati mal-ġestjoni ta’ 

Fondi tal-UE 

• Rapporti u dokumentazzjoni relatati mal-implimentazzjoni ta’ proġetti kofinanzjati mill-UE 

Protezzjoni tad-Data u 
Koordinazzjoni tal-
Informazzjoni 

• Database ta’ Awtoritajiet Pubbliċi u Uffiċjali tal-FOI 
• Deċiżjonijiet tal-FOI 
• Dokumenti u korrispondenza relatati man-nomini ta’ Uffiċjali tal-FOI 
• Preżentazzjonijiet dwar il-FOIA u l-għodda tal-FOIA IT 
• Database ta’ talbiet tal-FOI u lmenti 
• Minuti tal-Laqgħat 
• Fajls ta’ Konformità għall-Protezzjoni tad-Data 
• Data Protection Twinning Programme 
• Fajl tal-Jum għall-Protezzjoni tad-Data 



Direttorat tal-Ġustizzja 

• Fajls b’talbiet għat-trasferiment ta’ priġunieri mhux Maltin lejn pajjiżhom ta’ oriġini; 

• Fajls b’applikazzjonijiet għal leave speċjali skont l-Att dwar is-Saħħa Mentali (Kap. 525 tal-

Liġijiet ta’ Malta); 

• Fajls li jirrigwardaw Petizzjonijiet għall-Maħfra Presidenzjali; 

• Fajls relatati mat-talbiet għal kumpens ex gratia; 

• Fajls b’applikazzjonijiet għall-kumpens statutorju tal-vittmi; 

• Mandati għall-Kummissarji għall-Ġuramenti; 

• Kopji ta’ Mandati biex jipprattikaw bħala avukat u bħala prokuratur legali; 

• Kopji ta’ Mandati ta’ professjonisti legali biex jipprattikaw il-professjoni rispettiva tagħhom 

f’Malta taħt it-titlu ta’ pajjiżhom; 

• Applikazzjonijiet relatati ma’ persuni interessati li jservu bħala esperti tal-qorti 

IMU 

• Websites u Web  
• Network 
• Akkwist ICT 
• Assi tal-IT 
• Gwidi u Manwali għall-Utenti 
• Drittijiet tal-Utenti 



Amministrazzjoni tal-Uffiċċju 
għall-Irkupru tal-Assi 

• Ġestjoni ta’ kuljum - bħal HR, Akkwist, Ivvjaġġar, Inventarju ta’ Assi 

• Rekords Finanzjarji inklużi payslips, taxxa u kontribuzzjonijiet tal-assigurazzjoni nazzjonali, 

dokumentazzjoni tal-akkwist, eċċ; 

• Dokumenti relatati ma’ programmi ta’ Fondi tal-UE; Operattivi: 

• Digrieti tal-Qorti, Ordni u Notifiki 

• Fajls ta’ Każijiet; 

• Fajls ta’ Ġestjoni ta’ Assi; 

• Listi ta’ kuntatt tal-partijiet interessati 

Kummissjoni Permanenti 
Kontra l-Korruzzjoni 

Ħolqa 

Fondazzjoni għar-Riċerka 
dwar il-Kanċer u ċ-Ċentru ta’ 
Innovazzjoni ta’ Malta 
(CRIHM) 

• Fajls tar-Riżorsi Umani u l-persunal 

• Fajls tar-reklutaġġ u l-għażla 

• Rekords tal-attendenza, il-leave u l-prestazzjoni tal-impjegati 

• Rekords relatati mal-pagi u r-remunerazzjoni 

• Fajls finanzjarji u tal-kontabilità 

• Dokumenti tal-ippjanar baġitarju u finanzjarju 

• Fajls tal-akkwist 

• Kuntratti u offerti 

• Kwotazzjonijiet u dokumentazzjoni tal-offerti 

• Rekords tal-flus kontanti żgħar 

• Memoranda ta' ftehim u ftehim ta' kooperazzjoni 

https://pcac.gov.mt/liberta-tal-informazzjoni/


• Aġendi, dokumenti u minuti tal-laqgħat tal-Bord u tal-maniġment 

• Dokumentazzjoni legali u regolatorja 

• Fajls tas-sejħiet għal finanzjament għar-riċerka nazzjonali dwar il-kanċer 

• Fajls ta' proġetti ffinanzjati mill-UE 

• Fajls tal-komunikazzjonijiet u r-relazzjonijiet pubbliċi 

• Reġistri tal-assi u rekords tal-inventarju 

• Rekords tal-Vetturi u l-Unitajiet Mobbli 

• Dokumentazzjoni tal-assigurazzjoni 

• Politiki, proċeduri u Proċeduri Operattivi Standard 

Deskrizzjoni tal-manwali u dokumenti simili li fihom politiki, prinċipji, regoli jew gwidi skont liema jittieħdu deċiżjonijiet jew 
rakkomandazzjonijiet rigward membri tal-pubbliku (inkluż korpi legali u impjegati tal-awtorità pubblika fil-kapaċità 
personali tagħhom) 

Uffiċċju tas-Segretarju 
Permanenti  

• Memorandum u ċirkulari interni 
• Manwali ta’ proċedura 

  

Segretarjat Ministerjali 
• Linji gwidi 
• Stimi Finanzjarji 



Aġenzija tal-Għajnuna Legali 
Malta 

• Proċeduri Operattivi Standard għall-Avukati tal-Għajnuna Legali u l-Prokuraturi Legali li 
jgħinu lill-klijenti tal-għajnuna legali 

• Proċeduri Operattivi tal-Bord Dixxiplinari (Għajnuna Legali Malta) 
• Liġijiet ta’ Malta (verżjoni online) 
• Kodiċi tal-Ġestjoni tas-Servizz Pubbliku (verżjoni online) 
• Manwali għall-Istituzzjonijiet tal-pubbliku (verżjoni online) 
• Manwal dwar ir-Relazzjonijiet Industrijali u l-Proċess ta’ Għażla u Appuntament taħt 

Awtorità Delegata fis-Servizz Pubbliku ta’ Malta (verżjoni online) 
• Att tal-Amministrazzjoni Pubblika 
• Regolamenti tal-Akkwist Pubbliku 

Iċ-Ċentru tal-Medjazzjoni għal 
Malta 

• Kodiċi ta’ Kondotta għall-Medjaturi 
• Website taċ-Ċentru tal-Medjazzjoni ta’ Malta 
• PSMC 
• DIER 
• Servizz.com 



Direttorat għas-Servizzi 
Korporattivi 

• PSMC 
• Manwal dwar il-Leave Speċjali 
• Manwal dwar Il-bilanċ bejn Ħajja u Xogħol 
• Manwal dwar Politiki dwar Riżorsi u Proċeduri 
• Manwal dwar il-Proċeduri Dixxiplinari 
• Manwal dwar l-Iżvilupp tal-Impjegati fl-Amministrazzjoni Pubblika 
• Manwal Rigward il-Pożizzjonijiet ta’ Direttur Assistent, Senior Maniġer, Maniġer u Maniġer 

Assistent fis-Servizz Pubbliku 
• Manwal dwar ir-Relazzjonijiet Industrijali u l-Proċess ta’ Għażla u Appuntament taħt 

Awtorità Delegata fis-Servizz Pubbliku ta’ Malta 
• Manwal dwar l-Allowances 

Affarijiet Legali u Żvilupp ta’ 
Politika 

• Manwali ta’ proċeduri, Applikazzjonijiet u dokumentazzjoni oħra relatata mal-Ġestjoni ta’ 
Fondi tal-UE 

Protezzjoni tad-Data u 
Koordinazzjoni tal-
Informazzjoni 

• Manwal għall-utent tas-sistema FOI IT 
• Manwal dwar il-Protezzjoni tad-Data 
• Linji Gwida dwar il-Protezzjoni tad-Data, Preżentazzjonijiet, u Ittriaħbar 
• Galvi tal-Protezzjoni tad-Data 

Direttorat tal-Ġustizzja 
• PSMC; 
• SOPS; 
• Liġijiet relatati mas-servizzi pprovduti mid-dipartiment 



IMU 

• Lista ta’ Websites, Paġni tal-Midja Soċjali u domains 
• Pjanijiet tan-Network u dokumenti relatati 
• RFQs relatati ma’ IT, apparat u konsumabbli 
• Lista ta’ Assi Tanġibbli u Intanġibbli tal-IT 
• Soft Copies ta’ SOPs interni u mServices u dokumenti relatati 
• Lista ta’ Kontijiet IT u d-drittijiet tal-utenti 
• Dokumenti relatati mal-Politika ERFS u GMICT policy 

Amministrazzjoni tal-Uffiċċju 
għall-Irkupru tal-Assi 

• Standard ta’ Proċeduri 
• Memorandum ta’ Fehim; 
• Rapporti Annwali 

Kummissjoni Permanenti 
Kontra l-Korruzzjoni 

Ħolqa 

Fondazzjoni għar-Riċerka 
dwar il-Kanċer u ċ-Ċentru ta’ 
Innovazzjoni ta’ Malta 
(CRIHM) 

• Kodiċi tal-Ġestjoni tas-Servizz Pubbliku (PSMC) 
• Manwal għall-Entitajiet tas-Settur Pubbliku – Delega tal-Awtorità biex Iwettqu Reklutaġġ, 

Promozzjonijiet u Relazzjonijiet Industrijali 
• Manwal dwar Politiki u Proċeduri ta' Riżorsi 
• Att dwar l-Amministrazzjoni Pubblika u direttivi u ċirkulari applikabbli tal-Gvern 
• Regolamenti dwar l-Akkwist Pubbliku 
• Linji gwida u noti ta’ politika dwar l-akkwist tad-Dipartiment tal-Kuntratti 
• Regolamenti finanzjarji u proċeduri ta' ġestjoni finanzjarja applikabbli tal-Gvern 
• Att dwar il-Libertà tal-Informazzjoni, Kodiċi ta' Prattika u linji gwida relatati 
• Regoli ta’ Parteċipazzjoni fil-Programm ta' Riċerka dwar il-Kanċer u linji gwida assoċjati mal-

finanzjament 

https://pcac.gov.mt/liberta-tal-informazzjoni/


• Regoli u linji gwida applikabbli għall-implimentazzjoni ta’ programmi, għotjiet u proġetti tal-
UE 

• Politiki, proċeduri u Proċeduri Operattivi Standard interni tas-CRIHM, fejn applikabbli 

Dikjarazzjoni tal-informazzjoni li trid tkun disponibbli lill-membri tal-pubbliku li jixtiequ jiksbu aċċess għal dokumenti uffiċjali 
mill-awtorità pubblika, li dikjarazzjoni għandha tinkludi dettalji tal-uffiċjal jew uffiċjali li t-talbiet għal aċċess se jintbagħtu. 

Uffiċjal tal-FOI 
The Bastions, Uffiċċju 1, 
Triq Emvin Cremona, 
Floriana 

Dettalji tal-Proċedura Interna għall-Ilmenti 
L-applikanti jistgħu jissottomettu lment lill-Awtorità Pubblika fi żmien massimu ta’ 30 ġurnata mid-data tal-aħħar 
komunikazzjoni rilevanti mill-Awtorità Pubblika. Tingħata deċiżjoni fi żmien 10 ijiem tax-xogħol minn meta tkun irċeviet l-
ilment. 
 
Ilmenti sussegwenti u differenti dwar l-istess talba jistgħu jitressqu biss lill-Awtorità Pubblika wara li l-ewwel ilment ikun 
twieġeb jew wara li jgħaddu 10 ijiem tax-xogħol mid-data tas-sottomissjoni tal-ilment. 
 
Jekk l-applikanti jibqgħu mhux sodisfatti bl-eżitu tal-ilment tagħhom, huma jistgħu jappellaw mid-deċiżjoni billi jibagħtu lill-
Kummissarju għall-informazzjoni u l-Protezzjoni tad-data (IDPC) fi żmien 60 jum mid-data tan-notifika mill-Awtorità Pubblika. 
 



Jekk l-applikanti jibqgħu mhux sodisfatti bir-riżultat ta’ din il-proċedura, huma jistgħu jappellaw mid-deċiżjoni permezz tat-
Tribunal tal-Appelli dwar l-Informazzjoni u l-Protezzjoni tad-Data fi żmien 20 jum tax-xogħol mill-aħħar komunikazzjoni rilevanti 
mill-IDPC. Appell dwar din id-deċiżjoni jista’ jiġi rreġistrat fil-Qrati tal-Appell fi żmien 30 jum mill-aħħar komunikazzjoni rilevanti 
tat-Tribunal tal-Appelli dwar l-Informazzjoni u l-Protezzjoni tad-Data. 
Informazzjoni Oħra 
Talbiet sottomessi matul il-jiem mhux tax-xogħol jiġu kkunsidrati li saru fl-ewwel jum tax-xogħol li jsegwi s-sottomissjoni. 
L-applikanti huma mitluba jagħmlu appuntament mal-Uffiċjal tal-FOI qabel iżuru l-Awtorità Pubblika għall-ħlas u/jew għall-ġbir 
tad-dokument. 
Numri tat-Telefown: +356 2327 9632 / +356 23279631  
Dettalji ta’ Kuntatt tal-Awtorità Pubblika 
Indirizz elettroniku ġeneriku tal-FOI: foicu@gov.mt  

 

 

mailto:foicu@gov.mt

